四川财经职业学院
课程资源开发（外委）项目验收管理暂行办法


为了确保对外委托开发的课程资源质量，规范课程资源开发、建设的管理，根据国家级、省级精品资源共享课建设的有关要求和学校课程资源开发、管理的实际情况，教务处特制定课程资源开发（外委）项目验收管理暂行办法。
一、验收申请
（一）课程资源开发（外委）项目（以下简称项目），项目开发任务完成后，由项目乙方应在项目合同（或任务书）规定期限满后提交项目验收申请和项目验收材料，课程管理系（部）根据课程开发策划方案，检查项目乙方提交的项目需求分析、开发内容是否与策划方案一致，是否达到预期目标，审核合格后报学院教务处组织项目验收。
（二）申请项目验收应当提交以下材料（一式1份）
1.项目验收申请表；
2.合同书或任务书、协议书；
3.项目实施总结报告（主要包括需求分析、项目开发内容及完成效果评价等）；
4.应提交给甲方的项目成果资料；
5.除上述材料以外，合同书或任务书、协议书中约定要求提交的其他材料。
（三）项目课程管理系（部）收到项目验收申请后，应当在10个工作日内完成材料审查，对材料符合规定要求的，予以受理；对材料不符合规定要求的，一次性告知应补正材料。
（四）申请项目验收材料不符合规定要求的，项目乙方应当在10个工作日内补正。逾期不补正的，视同项目到期不申请验收。
二、验收组织
（一）教务处代表学院组织项目验收工作。
（二）项目验收应当成立验收专家组，验收专家组成员由教务处聘请信息中心、财务处、监审处、课程开发与使用等方面的领导和教师组成，人数为7-13人（单数组成）。
（三）项目验收的主要内容是项目合同或任务书规定的研究开发内容和考核指标的完成情况。
（四）项目验收采用会议验收方式。验收专家在审阅项目验收材料、听取项目设计与内容开发情况汇报、现场考察（测试）、质疑解答和充分讨论的基础上，综合形成验收意见，并做出验收结论。
三、验收结论
项目验收结论分为通过验收、暂缓验收、不通过验收三种情况。其中，暂缓验收为过渡性的结论，不作为最终结论。
四、验收材料归档 
[bookmark: _GoBack]项目验收后，项目课程管理系（部）应当做好项目档案整理、立卷和归档工作，确保项目档案的完整、准确、系统。
五、附则
本办法由教务处负责解释，自发布之日起施行。

附件：课程资源开发（外委）项目验收申请表
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课程资源开发（外委）项目
验收申请表



合同编号：
项目名称：
承担单位：
课程管理系（部）：
申请日期：





四川财经职业学院
二○一五年三月制


	


申
请
验
收
单
位
	单位名称
	

	
	通信地址
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	邮政编码
	
	电子信箱
	

	
	单位性质
	（　　）　　1.大专院校   2.科研院所   3.企业   4.其他

	项目合同约定的项目实施起止时间
	　　年　月－　　年　月

	申请验收单位建议的验收日期
	　　　年　　月　　日

	项目合同约定的目标任务与考核指标完成情况

	



	提 交 的 验 收 文 件 和 资 料 目 录

	




	申请验收单位意见

	












































                        单位负责人签名:              (单位盖章)
                                                     
                                                     年   月   日

	系（部）教研室意见

	教研室组织课程负责人和相关课程使用教师（至少三人），根据课程开发策划方案，检查项目乙方提交的项目需求分析、开发内容是否与策划方案一致，是否达到预期目标，说明存在的问题与建议










































                          教研室主任签名:                
                                                     年   月   日


	系（部）意见

	系（部）主任根据项目执行情况，对项目效果进行评价，说明存在的问题与可否验收意见。












































                          系（部）主任签名:                
                                                     年   月   日



