四川财经职业学院
第二课堂实践教学实施细则
为了加大教育教学改革力度，全面落实我院学分制培养方案对实践性教学的要求，拓展和提高学生的实践能力和应用能力，使学生综合素质得到更大提高，依据《四川财经职业学院第二课堂实践教学管理办法(试行) 》，特制定我院第二课堂实践教学实施细则。

第1条   第二课堂实践教学内容包括拓展综合素质训练、通用技能训练、专业技能训练等。具体内容包括：计算机应用技能、普通话、职业礼仪、硬笔书法、财经基本技能、艺体训练与竞赛活动等。
第2条   学院在院长领导下，由教务处组织、安排和协调全院第二课堂实践教学活动；对第二课堂实践教学开展情况进行检查和督导；对第二课堂实践教学效果进行考核评价。
第3条   各系（含部、实训中心等教学单位，下同）负责人作为本系第二课堂实践教学工作责任人，负责制定本系第二课堂实践教学学期计划，各活动小组要先填写第二课堂开课申请表，由系（部）签署意见报送教务处，再由教务处审核整理后报院长办公会审批，经主管院长签字后方能实施。
第4条   任课老师要严格按照本系第二课堂实践教学学期计划开展教学活动，每次课要有教案，课堂上要认真组织教学，保证第二课堂实践教学质量，每次课后教师要填写第二课堂实践教学活动记录表，交系（部）检查确认盖章，期末交教务处存档。
第5条   各系（部）负责人要采取切实有效的措施，对本系第二课堂实践教学进行指导、监督，学期末进行总结评价。
第6条   教务处依据学院教学质量和教学常规管理办法，对第二课堂实践教学进行检查考核，对违反管理办法的行为按相关规定处理。
第7条 本细则适用于我院全日制普通高职学生，自2008年秋季学期开始试行。
第8条 本细则由教务处负责解释。
                                            2008年8月26日
第二课堂开课申请表
申请课程类别:

(A)拓展综合素质训练□
(B) 通用技能训练□
(C) 专业技能训练□
(E)其它：_____ 
	课程名称
	
	教师姓名
	

	开课单位
	
	职务和职称
	

	周学时/总学时
	
	预算费用总额
	

	授课对象:
	授课地点:

	课程简介（200字左右）：


	教学内容（请填附表一）

	开课单位意见：
系(部)主任签字
                  年  月  日
	教务处意见:

负责人签字

          年    月    日
	学院意见：
负责人签字

          年    月    日


说明：第二课堂开课的申请时间为每学年5月、11月底，请申请开课老师填好表后将本表和附表一以纸制形式交至教务处。

20   年   月   日
附表一
第二课堂课程内容
课程                        教师        
	开课目的：

	课程具体内容

	第一节： 

	第二节： 

	第三节： 

	第四节： 

	第五节： 

	第七节： 

	第八节：

	第九节： 

	第十节：

	

	

	教学方式：

课程作业与考核办法：



	教
材
	作者
	书名
	出版社
	出版年

	
	
	
	
	

	评分细则



                                                   200  年  月  日
第二课堂实践教学活动记录表
  第     周   星期       第      节
	教 师
	
	应到人数
	
	实到人数
	

	缺课学生姓名
	

	教
学
内
容


	

	异
常
情
况
	

	备

注
	


说明：1、本表每周交系（部）确认盖章。期末交教务处。
2、发生异常情况要及时向教务处报告。
200  年  月  日
四川财经职业学院

第二课堂实践教学活动记录册
课程名称                 
授课教师                 
20   学年——20   学年       学期                                             
