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第二部分 课程中心应用系统（教师）

课程中心用户手册

2.1 功能模块

2.1.1维护个人信息

如图1所示的区域１，显示登录用户的相关信息，点击“维护个人信息”进入图

2所示页面，修改相应的用户信息后，点击更新，完成对个人信息的维护。

（图1）

教师输入用户名、密码和验证码，登录课程中心后，转入“我的空间”，出现如

图1所示的页面。在本系统中，教师可以进行短信互动、作业管理、答疑信箱，课程

论坛、课程浏览、课程建设、课程管理等功能操作，以下我们将详细介绍。

1 2

4 3
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2.1.2 系统帮助

如图1所示的区域２，点击“系统帮助”可打开课程中心用户使用帮助文件。

（图2）

2.1.3 注销用户

如 图1所 示 的 区 域 ２ ， 点 击 “ 注 销 ” ， 注 销 当 前 登 录 的 用 户 ， 退 出 “ 我 的 空

间”，同时返回课程中心系统首面。

2.1.4 语言版本切换

如图1所示的区域３，点击“English”出现如图3所示页面，可使课程中心系统

在中英文间进行切换。

· 4 ·
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2.1.5 功能导航

如图1所示的区域４，是课程中心的功能导航栏，点击即可在相应的功能模块进

行切换。（注：功能导航的数量和内容根据用户的身份和权限会有所不同。）

（图3）

2.2 “我的空间”首页

2.2.1 我的消息

进入“我的空间”首页后，可以看到如图4所示“我的消息”功能模块。

（图4）

· 5 ·
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（图5）

◆ 消息列表：通过图4可以看到收到的最新消息，点击“more”进入如图5所示

的消息列表，可以查看到全部消息列表，包含消息标题、发送者和发送时间等

相关信息。点击消息标题可以浏览消息的详细内容。

◆ 发送消息：在图4或图5中，点击“发送消息”按钮，进入如图7所示的发送消

息界面。

· 6 ·

课程中心应用系统（教师）

◆ 查看消息：在消息列表或在首页中直接点击消息标题，可以查看消息的具体

内容，如图6所示，点击“上一条”“下一条”可以向上或向下查看一条消息，

点击“删除”按钮，可以直接删除本条消息。

（图6）
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在标题框中输入消息标题，在Html框中输入消息内容。选择课程消息选项（仅

课程负责人在页面上会出现该选项）可以对参与课程的全部用户群发消息，并

在“选择课程”栏目中选择需要发送课程消息的课程，如图7所示；如果要发送

个人消息则取消课程消息的复选框，图7中的“选择课程”栏目切换为如图8所

示的“收件人”栏目，点击“添加”，按图9、图10所示步骤，在收件人列表中

通过查询、选择、添加需要发送消息的个人。如果在消息中希望包含附件则在

附件栏中点击“添加”按钮添加附件。最后，点击页面底部“发送”按钮，出

现如图11提示信息，提示消息发送成功。

（图8）

· 7 ·
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（图11）

· 8 ·

◆ 回复消息

在图6中，点击“回复”按钮，进入消息回复页面，如图12所示，可以对消息进

行回复。回复消息时系统会自动填入回复消息的标题和回复消息的收件人。

课程中心应用系统（教师）

（图9）

（图10）
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2.2.2 作业管理

在“我的空间”首页，可以看到如图13所示“作业管理”功能模块。

（图13）

· 9 ·

（图12）
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（图14）

◆ 布置作业：在图13中，直接点击“布置新作业”按钮，进入如图14所示的新

作业编辑页面。

· 10 ·

首先在“选择课程”中选择需要布置作业的课程。作业的内容可以选择从题库

中选择作业或在Html编辑框中输入题目直接布置作业。如果需要使用题库中的

作业，可以点击“从题库中选择作业”按钮，弹出如图15所示窗口，直接从题

库中选择；如果直接布置作业则在html编辑框中输入题目内容和分值；如果作

业包含附件可以通过附件添加框为作业添加附件，对于直接布置的作业可以选

择添加到题库，以便下次从题库中直接调用该题；点击“增加一道作业”，可

以继续布置作业题。最后，选择作业的发布日期和截止日期，按确定按钮，完

成一次作业的布置过程。

课程中心应用系统（教师）
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（图15）

◆ 批阅作业：在图13中，点击“未批作业”，进入如图16所示页面。

· 11 ·

（图16）
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（图17）

· 12 ·

点击需要进行批阅的作业，打开该次作业已提交的学生列表，如图17所示，点

击学生姓名打开该学生作业，如图18所示 ，客观题系统会自动批阅并给出得

分，主观题教师可手动批阅并输入得分，批阅完毕后，点击“完成批阅”，完

成一份作业的批阅过程。

（图18）

课程中心应用系统（教师）
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2.2.3 答疑信箱

在“我的空间”首页，可以看到如图19所示的“答疑信箱”功能模块。

（图19）

· 13 ·

◆ 答疑信息：点击新问题与未回复的问题，可查看所有未回复的信息，如图

20所示，其中带有      标志的，为新问题，点击“查看历史答疑”，还可查看以

往的答疑信息。

◆ 查看学生提问：点击图20中相应的问题，可以查看学生的具体提问信息，如

图21所示。

（图20）

（图21）

课程中心应用系统（教师）
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2.2.4 课程论坛

在“我的空间”首页，可以看到如图23所示“课程论坛”功能模块。

· 14 ·

◆ 回复学生提问：如图22所示，可以直接在回复框中进行回复，填写完毕后，

点击“发送”，完成回复。

（图22）

（图23）

◆ 论坛分类：点击新论题与回复，可以进入如图24所示页面，看到课程论坛按

课程进行分类，以及每门课程中的新论题数、论题总数、回复数等信息。

课程中心应用系统（教师）



课程中心用户手册

· 15 ·

（图24）

◆ 论题列表：点击相关课程，进入如图25所示页面，可以查看该课程下的所有

论题信息，如：主题、作者、回复数、点击数、发布时间等，并可进行删除等

相关操作（如对课程论坛具有管理权限）。用户可以通过“搜索”或“我参与

的主题”直接筛选出本课程下的相关论题。

（图25）

◆ 查看论题：在图25中，点击主题，进入如图26所示页面，可以阅读论题内容

与回复论题。

课程中心应用系统（教师）
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◆ 回复论题：在图26所示html编辑框中输入回复的内容，点击“确定”可直接

回复本论题，出现如图27所示提示信息，论题回复成功。

（图26）

（图27）

课程中心应用系统（教师）
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◆ 发起新论题：在图论题列表中点击“发起新论题”，如图28所示，进入如图

29所示页面，填写主题和论题内容后，点击“确定”回到论题列表，出现刚才

发的论题，如图30所示，即完成新论题的发起。

（图28）

（图29）

（图30）

课程中心应用系统（教师）
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◆ 浏览课程内容：在图32中，点击左侧不同的栏目，可以浏览不同的课程相关

内容。（说明：本节中的“课程首页”、“教师介绍”、“教学大纲”、“教

学计划”等几个模块为自定义模块，不同的课程，内容模块根据课程负责人的

设置会有所差异）

（图31）

2.2.5 浏览课程

根据用户的权限不同，在“我的空间”首页的右下方可以看到如图31所示“我

学习的课程”、“我教授的课程”、“我管理的课程”等不同内容模块。点击

课程进入如图32所示页面。

（图32）

课程中心应用系统（教师）
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· 课程首页：点击“课程首页”，进入如图32所示页面，可以查看有关课程的

基本信息。

（图33）

· 教师介绍：点击“教师介绍”，进入如图33所示页面，可以查看任课教师的

基本信息。

· 教学大纲：点击“教学大纲”，进入如图34所示页面，可以查看本课程的教

学大纲。

（图34）

课程中心应用系统（教师）
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· 教学计划：点击“教学计划”，进入如图35所示页面，可以查看本课程的教

学计划。

（图35）

◆ 查看课程资料：在左侧的栏目中点击“课程资料”，可以看到课程资料提供

三种不同视图，如图36所示（课程资料下的视图数量根据不同课程负责人的设

置会有所差异），点击不同的视图方式则出现不同的课程资料视图页面。

（图36）

课程中心应用系统（教师）
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· 分类视图：点击“分类视图”，进入如图37所示页面。

（图37）

点击视图中的文件夹，可以显示该文件夹下的内容页面，点击文件可以打开或

下载文件（依据浏览器的设置），点击网站链接可以直接链接到该网站。如点

击讲义资料文件夹，进入如图38所示页面。

（图38）

课程中心应用系统（教师）
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（图39）

· 大纲视图：点击“大纲视图”，进入如图39所示页面，课程资料按照章节的

不同进行分类。

· 课次视图：点击“课次视图”，进入如图40所示页面，课程资料按照课次的

不同进行分类。

（图40）

◆ 课程论坛：请参照第二部分2.2.4课程论坛。

◆ 自我测试：请参照第三部分3.2.5自我测试。

◆ 问卷调查：请参照第三部分3.2.5问卷调查。

课程中心应用系统（教师）
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（图41）

2.3 我的资料库

我的资料库为教师提供了存放个人资料的空间，只有用户本人拥有资料的上

传、修改、浏览权限。在“我的空间”导航栏中点击“我的资料库”如图41所

示，进入如图42所示页面，可以浏览其中的资料，并进行相应的添加、修改、

删除等操作，并有空间使用率的显示，其中每个教师的资料库的可使用空间依

据系统管理员的设置都有大小限制。

2.3.1 文件夹操作

在图42中点击“添加文件夹”，出现如图43所示窗口，可以在当前位置添加新

的文件夹。

（图42）

（图43）

课程中心应用系统（教师）



课程中心用户手册

· 24 ·

将鼠标移动到需要修改或删除的文件夹上，出现    （修改）和    （删除）按钮，

如图44所示，可进行相应操作。

（图44）

2.3.2 文件操作

在图42中点击“添加文件”，出现如图45所示窗口，可以添加文件。

（图45）

将鼠标移动到需要修改或删除的文件上，出现    （修改）和    （删除）按钮，如

图46所示，可进行相应操作。

（图46）

2.3.3 复制文件到课程资料

在图42中点击“复制到课程资料”，出现如图47所示窗口，可以将我的资料库

中的资料复制到课程资料库中。在我的资料库中选择一个或多个文件，点击

“复制到课程资料”，然后选择文件存放的课程以及各视图的位置，点击确定

即可。

课程中心应用系统（教师）
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（图47）

2.4 教师论坛

在“我的空间”导航栏中点击“教师论坛”，如图48所示，可以进入如图49所

示的教师论坛（该论坛帮助教师就教学学术等问题建立起交流空间）。可以看

到论题的主题、作者、回复数、点击数、发布时间等信息。还可通过“搜索”

与“我参与的主题”直接筛选相关论题。

（图48）

（图49）

课程中心应用系统（教师）
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（图50）

2.4.1 查看论题

在图49中，点击相应的主题，进入如图50所示页面，可以阅读论题内容与回复

信息。

2.4.2 回复论题

在图50所示html编辑框中输入回复内容，点击“确定”，可直接回复本论题，

出现如图51所示提示信息，论题回复成功。

（图51）

课程中心应用系统（教师）
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（图52）

2.4.3 发起新论题

在图49中点击“发起新论题”，进入如图52所示页面，输入主题和论题内容

后，点击“确定”，回到论题列表，出现刚才发的论题，如图53所示，即完成

新论题的发起。

（图53）
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拥有课程建设管理权限的用户登录并进入“我的空间”后，功能导航栏中会出

现“课程建设管理”按钮，点击进入如图54所示页面，左侧是课程建设管理类

别列表，列表项依据不同课程不同用户的权限会有所差异，用户只能看到自己

有管理权限的课程类别的列表，右侧是具体的管理内容，当用户点击不同的管

理类别将出现相应的管理界面。

（图54）

2.5 课程建设管理

（图55）

在顶部“选择课程”栏目下，选择需要进行建设管理的课程，如图55所示，这

里列出的仅是你拥有建设管理权限的课程，以下所有操作均针对所选择的课程

进行。

2.5.1 课程建设模式

在图54中，点击“课程建设模式”，出现如图56所示页面，课程建设模式分为

两类（建设模式，链接模式）进行设置，建设模式可以根据课程的类别选择相

应的课程模板；对于已有的课程网站，选择链接模式可直接添加已有课程网站

的链接，在链接模式下，当用户浏览课程时会直接链接至该处所设置的网站；

完成设置后点击“更新”完成操作。
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（图56）

2.5.2 课程基础参数

在图54中，点击“课程基础参数”，进入如图57所示页面。课程基础参数将设

置与课程相关的一些功能、参数和属性。

（图57）
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（图58）

如图58，设置课程是否在课程中心公开展示，如果选中该选项，该课程在课程

中心展示系统中将公开展示。还可以设置课程资料启用的结构组织方式和默认

显示的视图结构。

如图59，设置学生加入课程的方式，有两种方式加入。自行注册表示允许学生

通过注册码方式自行加入课程班，教师可以设置课程注册的时间范围；选择教

师导入学生名册，点击“导入学生数据”，选择本地的.xls文件（该文件需根据

课程中心系统定义的格式，请咨询系统管理员）。

如图60，设置课程答疑信箱，问卷调查的状态和公开展示属性。

（图59）

（图60）

如图61，自定义课程的基础类别，点击      ，编辑、修改自定义类别的名称；点

击     ，删除自定义类别，文本框内输入自定义类别的名称；点击“添加”则可

添加自定义类别；在图54中点击“课程资料内容维护”出现如图62所示页面，

自定义内容添加完成。

（图61）
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（图63）

（图62）

2.5.3 课程资料结构设置

在图54中，点击“课程资料结构设置”进入如图63所示页面，将显示课程资料

的三种视图结构（分类视图、大纲视图、课次视图），勾选“在课程中心公开

展示”选项，点击“更新”，相应的课程资料文件夹将在课程中心公开展示。
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（图64）

◆ 分类视图结构编辑：在图63中，点击分类视图的“编辑结构”按钮，进入如

图64所示页面。系统已为用户提供了一些默认的课程资料分类，用户可以根据

需要添加新的课程资料分类，也可以修改或删除默认的课程资料分类(根据个人

权限)，还可以为课程资料分类添加子分类。

点击     添加新分类、点击     修改分类、点击    进行删除，如图64所示，输入教

学录像点击     即可保存。操作完成后点击“更新”完成分类视图的结构编辑。
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在课程的章节划分文本框内输入相应的数字，点击“确定”，将自动生成相应

的章；点击“添加章”将添加一个新的章。点击相应结点后的     将在该结点下

新增一个子结点；点击     进行修改、点击     进行删除，点击     更新编辑的内

容。操作完成后，点击“更新”，完成大纲视图的结构编辑。

（图65）

◆ 大纲视图结构编辑：在图63中，点击大纲视图的“编辑结构”，进入如图

65所示页面。
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在课程的课次划分文本框内输入相应的数字，点击“确定”，将自动生成相应

的课次；点击“添加课次”将添加一个新的课次。点击相应结点后的     将在该

结点下新增一个子结点；点击     进行修改、点击     进行删除，点击     更新编辑

的内容。操作完成后，点击“更新”，完成课次视图的结构编辑。

（图66）

◆ 课次视图结构编辑：在图63中，点击课次视图的“编辑结构”，进入如图

66所示页面。

2.5.4 课程资料内容维护

在图54中，点击“课程资料内容维护”，出现如图67所

示页面，选择相应选项可以维护课程自定义资料内容与

课程资料内容。

（图67）
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（图68）

◆ 自定义资料维护：点击如“课程首页”、“教师介绍”、“教学大纲”、

“教学计划”等自定义资料内容，出现如图68所示页面，可以进行相应的内容

编辑。

·内容框编辑：在图68所示html编辑框中可直接编辑相应内容。点击“预览”

查看页面内容预览，点击“更新”完成内容编辑。

·添加文件夹：在图68中点击“添加文件夹”，出现如图69所示窗口，输入文

件夹名称，点击“更新”完成新文件夹的添加。
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（图70）

·添加文件：在图68中点击“添加文件”，出现如图70所示窗口，输入文件名

称，点击浏览选择需上传的文件，点击“更新”完成新文件的添加。

·添加链接：在图68中点击“添加链接”，出现如图71所示窗口，输入链接名

称与链接URL（IP或域名），点击“更新”完成新链接的添加。

（图71）

（图69）
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·添加HTML页面：在图68中点击“添加HTML页面”，出现如图72所示窗口，

输入页面名称，填写页面描述，并在html编辑框中添加页面内容，点击“更

新”完成新HTML页面的添加。

（图72）

在html编辑框中可以添加文本、图片、链接、动画、音频视频、公式等多种媒

体格式的资料。如在图72中点击      ，可以插入链接，如图73所示可以插入链接

的类型和链接URL。

如在图72中点击     ，可以插入flash，如图74所示可以上传本地的flash文件或选

择网络上的flash链接地址。

（图73）
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如在图72中点击     ，可以插入音频视频文件，如图75所示可以上传本地的音视

频文件或选择网络上的音视频链接地址。

（图74）

（图75）

如在图72中点击     ，可在题目中编写公式，如图76所示，点击“确定”完成公

式编辑。

课程中心应用系统（教师）



课程中心用户手册

· 39 ·

（图76）

◆ 课程资料维护：在“课程资料内容维护”选项中点击“课程资料”，如图

77所示，课程资料按分类视图、大纲视图、课次视图三种方式进行分类，用户

可在不同的视图中维护课程资料内容。在图77中，点击选择资料左侧编号，可

以调整课程资料在当前视图中的显示顺序。点击      或      ，可以修改或删除当前

视图中的课程资料。点击“预览”，可以预览当前视图中课程资料的实际显示

状态。

（图77）
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（图78）

·添加文件夹：在图77中点击“添加文件夹”，出现如图78所示窗口，可以输

入文件夹名称、文件夹的描述、文件夹浏览的开始时间与截止时间、设置文件

夹呈现的状态等，点击“更新”完成新文件夹的添加。

·在图77中点击“添加文件”，出现如图79所示窗口，可以输入文件名称、选

择需要上传的文件、选择该文件对应的视图、输入文件的概要描述、设置文件

浏览的开始时间与截止时间、设置文件的呈现状态，点击“更新”完成新文件

的添加。

（图79）
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·在图77中点击“添加链接”，出现如图80所示窗口，可以输入链接名称与链

接URL、选择链接对应的视图、输入此链接的概要描述、链接浏览的开始时间与

截止时间、设置链接的呈现状态，点击“更新”完成新链接的添加。

（图80）

·在图77中点击“添加HTML页面”，出现如图81所示窗口，可以输入页面名

称，并在内容框中添加Html页面内容（包含文本、图片、声音、视频、flash、

链接、公式等多种媒体内容）、选择页面对应的视图、输入对页面的概要描

述、页面浏览的开始时间与截止时间、设置页面的呈现状态，点击“更新”完

成新HTML页面的添加。

（图81）
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（图82）

2.5.5 题库建设

在图54中，点击“题库建设”，进入如图82所示页面。

◆ 题库列表：在图82中，用户可以通过题库列表看到题目的编号、类别（主观

题或客观题）、大纲视图（题目所属位置）等；并可在题库列表中选择相应的

题目，进行预览、编辑、删除等操作。

◆ 预览题目：在图82中点击      ，题目预览框中则显示该道题目的详细内容。

◆ 删除题目：在图82中点击      ，可以删除该道题目。
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（图83）

◆ 添加题目：在图82中点击“新增”，将进入如图83所示页面，系统会自动生

成题目的编号，通过选择相应的视图位置、题目类别（主观题、客观题）、题

型（单项选择、多项选择）、输入题目内容、为题目添加附件、输入选项分隔

符、输入正确答案和分值，点击“预览”，浏览题目的实际显示情况，点击

“保存”或“保存并新增下一题”，完成题目添加。

在图83中点击     ，可在题目中编写公式内容，如图84所示，点击“确定”完成

公式编辑。
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◆ 编辑题目：在图82中点击     ，进入如图83所示的编辑界面，可进行相应的编

辑修改操作（方式同添加题目），编辑完成后，点击“保存”完成题目编辑。

2.5.6 课程管理用户权限

在图54中，点击“课程管理用户权限”，进入如图85所示页面。

（图85）

◆ 用户列表：如图85，右侧的显示的是对当前课程具有管理权限的用户列表，

但不包括课程负责人（拥有该课程最高管理权限）和自己。在此列表中可以看

到用户的权限状态（     表示该用户处于暂停状态）、用户的真实姓名、用户

名、授权起始时间与截止时间等信息。
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◆ 暂停用户和取消暂停

如图86在需要暂停的用户所在行的复选框中打勾，然后点击下面的“暂停用

户”按钮即可将用户的状态由启用设置为暂停，如图87所示。
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（图87）

取消暂停操作类似，选定用户后点击“取消暂停”即可。（注：部分用户可能

由于权限设置的原因，不可操作用户的状态）

◆ 修改用户的课程管理权限：在图85中，选择需要修改权限的用户，点击      即

可进入权限修改页面，如图88所示。修改权限分为三个权限模块，分别为课程

教学权限，课程资料结构管理权限，高级课程建设管理权限，（由于权限设置

的原因部分参数和属性您可能没有操作的权限）。在页面中可以修改授权的起

始时间和截止时间；点击右上角的“加载角色权限集”，可以选择由系统管理

员定义的权限集，如图89所示，选择相应的权限集后，点击“更新”按钮将所

做修改保存，并回到课程教学权限设置页面。（注：角色权限集各种角色的定

义在课程中心管理系统中完成，不同的角色将被赋予不同的权限，在课程教学

权限的设置中使用加载权限集，可以方便快速的设置权限。）
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（图88）

·课程教学权限：课程教学权限修改页面，可以设置是否允许回复答疑信箱中

的问题、是否允许建设管理课程题库、是否允许布置作业、是否允许批改作

业、是否允许管理课程论坛；下方三个面板表示三种视图方式（分类视图、大

纲视图、课次视图）下各课程资料的维护权限，每个节点都可以独立设置权

限，设置完成后点击“更新”按钮保存此权限的设置。

（图89）
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·课程资料结构管理权限：在图88中点击“课程资料结构管理权限”，出现如

图90所示页面，可以设置三种视图下的课程资料结构的维护权限和显示属性设

置权限，权限设置完毕后，点击“更新”保存此权限的设置。

（图90）

·高级课程建设管理权限：在图88中点击“高级课程建设管理权限”，出现如

图91所示页面。权限的修改步骤与前面两个权限的设置类似，最后点击“更

新”保存此权限的设置。
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（图91）

◆ 添加课程管理用户：添加用户对当前课程的管理权限，在图92页面的下部，

点击“添加用户”，进入如图93页面。
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（图92）

（图93）

首先要选择用户，在图93中点击“系统内用户”单选按钮，可以对系统中已存

在的用户添加权限，输入用户名（登录名）后，系统将自动查询是否存在这个

用户，例如输入wangjian，因为系统中不存在此用户名，如图94提示信息。如

果输入一个存在的用户将会查询出用户的相关信息，例如输入zhoumi，如图

95将显示该用户信息。
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（图96）

如 对 系 统 中 存 在 的 用 户 不 熟 悉 ， 可 以 使 用 查 找 用 户 的 功 能 ： 点 击 “ 查 找 用

户”，弹出如图96对话框，可以输入姓名、用户名、教工号/学号、组织机构多

项条件进行查询，其中姓名、用户名支持模糊查询，输入查询条件后点击“查

询”，系统将筛选出符合条件的用户列表，如图97。选择一个用户，点击下方

的“确定”按钮，返回权限添加页面，用户的信息也显示出来，如图98所示。

（图94）

（图95）

（图97）
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在图93中点击“非系统用户”，出现如图99所示信息，可以通过直接输入的方

式，为新的用户设置用户名与密码。

（图98）

（图99）

完成用户的选择后，可以设置此用户的课程管理权限，也可以使用加载角色权

限集来简化操作；操作步骤与修改用户的课程管理权限类似（参照第二部分

2.5.6修改用户的课程管理权限）。

◆ 删除课程管理用户：如图100所示，在需要删除的课程管理用户所在行的复选

框中打勾，然后点击删除按钮     ，如图101所示，可以删除一个或多个课程管理

用户。

（图100）

（图101）
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页面中显示的是未验证的学生列表，未验证的学生来自学生自行注册课程班，

点击      可以删除未验证的学生记录，点击右下的“     全部删除”可以全部删除

未验证的学生记录，删除后学生不可学习此课程。当教师删除学生时，系统会

依据删除提示中的内容设置，向该学生发送一条短消息提示学生。

（图102）

2.5.7 学生管理

在图54中，点击“学生管理”，进入如图102所示页面。

（图103）
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如图103显示的是已验证的学生列表，已验证学生来自教师导入的学生名单，点

击     可以删除已验证的学生记录，点击右下的“     全部删除”可以全部删除已

验证的学生记录，删除后学生不可学习此课程。

（图104）

2.5.8 问卷调查管理

在图54中，点击“问卷调查管理”，进入如图104所示页面。

◆ 问卷列表：如图104所示，页面中所显示的问卷列表中，可以看到问卷的调查

状态、截止日期、调查项目等信息，可以选择列表中具体的调查问卷进行相应

操作。

◆ 新增问卷：在图104中点击“新增”，进入如图105所示页面，输入调查项目

名称，调查项目的类别（单项选择、多项选择），添加备选项，设置问卷调查

的开始时间和截止时间等，点击“确定”按钮，出现如图106所示页面，完成调

查项目的编辑。
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（图105）

点击“确定”，进入图107所示页面，即可以看到新增的调查项目。

（图106）

◆ 终止调查：在图104中选择需要终止的问卷调查，点击“     终止调查”，出

现如图108提示信息，点击“确定”，进入图109所示页面，即终止所选的问卷

调查项。

（图107）
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◆ 修改调查：修改调查问卷前首先需要终止该调查，即出现如图109所示页面，

点击     ，进入图110所示页面，与新增问卷的方法相同进行修改，最后点击“确

定”按钮完成调查问卷的修改。

（图108）

（图109）

（图110）

◆ 删除问卷：删除调查问卷前首先需要终止该调查，即出现如图109所示页面，

点击     ，即可删除所选择的调查问卷。
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（图111）

2.5.9 统计分析

在图54中，点击“统计分析”，进入如图111所示页面。统计分析包括问卷调查

统计、资料使用率分析、作业上缴率分析、教师答疑统计。

◆ 问卷调查统计：问卷调查统计的结果是针对问卷调查的投票情况生成的直观

图表（如问卷调查是单项选择则生成饼状图，如问卷调查是多项选择则生成柱

状图），如图111所示。

◆ 资料使用率分析：点击“资料使用率分析”，进入图112所示页面。

（图112）

选择资料使用率时间范围，然后点击“统计”，进入图113所示页面。
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（图113）

如图113反映的是工程力学这门课下的所有课程资料的使用率排行榜，柱状图中

反映的是前十个点击率最高的课程资料，如“理论力学课程录像1”它的使用次

数达到了30次，并在列表中显示出其所处的视图位置，方便查找。

◆ 作业上缴率分析：点击“作业上缴率分析”，进入图114所示页面，列表中显

示出学生的学号、姓名、应缴作业数、实缴作业数、作业完成率等信息，方便

教师查看学生的作业上缴情况。反映的正是工程力学课程下所有学生的作业上

缴情况。
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（图114）

◆ 教师答疑统计：点击“教师答疑统计”，进入图3-5-63所示页面，该统计显

示的是课程下所有教师对学生提问的回答率。图表显示了教师A和教师B回答的

问题占总问题数量的百分比。

（图115）
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第三部分 课程中心应用系统（学生）

3.1 功能模块

3.1.1维护个人信息

如图1所示的区域１，可以显示用户的登录信息，点击“维护个人信息”进入图

2所示页面，填写相应信息后，点击“更新”完成对个人信息的修改。

（图1）

学生输入用户名和密码，登录课程中心后，转入“我的空间”，出现如图1所示

的页面。在本系统中，学生主要可以进行短消息、作业管理、答疑信箱，课程论坛、

课程注册等功能操作，以下我们将详细介绍。

1 2

4 3



（图2）
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3.1.2 系统帮助

如图1所示的区域２，点击“帮助”可以打开用户帮助文件。

3.1.3 注销用户

如 图1所 示 的 区 域 ２ ， 点 击 “ 注 销 “ ， 注 销 当 前 登 录 的 用 户 ， 退 出 “ 我 的 空

间”，同时返回系统主页面。

3.1.4 语言版本切换

如图1所示的区域３，选择“中文”和“English”，用户可进行中英文语言版本

间的自由切换。点击“English”出现如图3所示页面。

3.1.5 功能导航

如图1所示的区域４，是课程中心的功能导航栏，点击即在功能模块中切换。

（注：功能导航的数量和内容根据用户的身份和权限会有所不同。）



（图3）
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其他的区域：我的消息、作业管理、我的答疑信箱，课程论坛、我学习的课

程、我授课的课程、我管理的课程（课程浏览模块根据用户的身份和权限会有

所不同）。

3.2 首页

3.2.1 我的消息

详细请参照第二部分2.2.1我的消息。

3.2.2 作业管理

在“我的空间”首页，可以看到如图4所示页面，可以查看作业的信息和进行相

关操作。

（图4）



◆ 做作业：在图4中单击“未完成作业”按钮，出现如图5所示页面。点击一份

未完成的作业，出现如图6所示页面。
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（图5）

（图6）



在图6中选择、输入作业的答案，或者添加答案附件，点击“暂存”将保存本次

作业，但不提交，下次可以继续做此次作业，按“完成并提交”则直接提交教

师批阅。
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（图7）

◆ 查看已批阅作业：在图4中单击“已批阅作业”，出现如图5所示页面。点击

一份已批阅的作业，出现如图7所示页面。可以查看教师对该作业的批阅情况。

3.2.3 答疑信箱

在“我的空间”首页，可以看到如图8所示的答疑信息。
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（图8）

◆ 向教师提问：在图8中点击新问题，出现如图9所示页面。选择课程，输入答

疑主题，在内容框中填写问题，点击“发送”完成提问。

（图9）

◆ 查看教师回复：教师回复问题后，在图8中看到如图10所示信息。

（图10）

在图10中点击“收到回复”，出现如图11所示页面，浏览教师对于答疑的回

复，还可点击“查看历史答疑”，浏览历史答疑问题与回复。
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（图11）

点击该问题，可以查看教师详细的回复内容，如图12所示。

（图12）

3.2.4 课程论坛

请参照第二部分2.2.4课程论坛。

3.2.5 浏览课程

进入“我的空间”，根据用户的权限不同，在右下方可以看到如图13所示“我

学习的课程”、“我教授的课程”、“我管理的课程”等不同内容。
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（图13）

选择相应的课程，点击进入如图14所示页面。

（图14）

◆ 浏览课程内容：详细请参照第二部分2.2.5浏览课程内容。

◆ 查看课程资料：详细请参照第二部分2.2.5查看课程资料。

◆ 课程论坛：详细请参照第二部分2.2.4课程论坛。

◆ 自我测试：在图14中点击“自我测试”，显示如图15所示页面。
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（图15）

在“选择试题的范围”中选择要进行自测的题目范围，以及在下面的文本框中

输入要进行测试的题目数量，输入完成后点击“开始测试”，将进入到测试页

面，如图16所示。自测结束后，点击“完成测试”提交后，系统将进行自动批

阅和评分，显示出测试结果，如图17所示。

（图16）

（图17）



课程中心应用系统（学生）课程中心用户手册

· 68 ·

填写完问卷调查后，点击“提交”保存对该门课程的问卷调查结果，对已投票

的问卷调查会以图表的形式显示出当前为止的投票情况，未投票的问卷调查可

下次再投票，点击“取消”不保存问卷调查信息。

（图18）

◆ 问卷调查：在图14中点击“问卷调查”，将显示页面如图18所示

3.3 课程注册

3.3.1 注册课程

在“我的空间”的功能导航栏中点击“课程注册”，如图19，显示如图20所示

页面。

（图19）
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点击“可注册课程”，可注册课程中显示了系统中已开放注册的课程，包括课

程名称、授课教师、课程的开始时间和结束时间，以及开放注册的截至时间，

其中可注册的课程都有注册的开放时间，只有在该时间段内才可以注册该课

程。通过关键字搜索可筛选出希望注册的课程。选择好需要注册的课程点击    ，

显示如图21所示页面，输入注册码后，点击“确定”完成注册。

（图20）

3.3.2 取消已注册课程

在图20中点击“已注册课程”，进入如图22所示页面。选择需要取消的注册课

程，直接点击    ，取消课程的注册，如图23所示。

（图3-2-18）
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（图22）

（图23）
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