《XXX》XXX

WORD格式编排说明：

主 标 题

一、正文格式要求
1.宋体4号，左对齐、首行缩进2个字符（一级标题顶格写）；
2.每级标题均加粗；
  3.序号写法：
一、 （一） 1. (1) ①

一、 1. 

4.句号统一用空心句号。
二、页面设置

1.A4纸、纵向（《学习指南》可用横向）；
2.页边距：上、下、左、右均为2cm。
3、 页眉、页脚设置
1.宋体5号，均居中；
2.页眉顶端距离、页脚底端距离均为1cm；
3.页眉标注
示例1：《xxx》课程介绍、《xxx》课程整体设计录像、...；
示例2：《xxx》学习指南——单元（学习情境）名称，如《电子商务网络技术应用》学习指南——网络基本理论的理解和网络认知；
4.页脚用阿拉伯数字标注页码。
四、表格标注

若按模块分，第一模块标注为表1.1、表1.2、表1.3、表1.4、…，第二模块标注为表2.1、表2.2、表2.3、表2.4、…，依次类推。
示例：
如表1.1所示。

表1.1  XXX(表题)

4、 图示标注

若按模块分，第一模块标注为图1.1、图1.2、图1.3、图1.4、…，第二模块标注为图2.1、图2.2、图2.3、图2.4、…，依次类推。

示例：

如图1.1所示。


图1.1  XXX（图题）
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